
 
  

Bist du interessiert daran, hinter die Kulissen einer Gemeindeverwaltung zu 
sehen? Dann bist du bei uns genau richtig! 
 
Ab August 2024 suchen wir eine / einen 
 

KAUFFRAU / KAUFMANN EFZ 
 
im Bereich «Öffentliche Verwaltung». 
 
Wir bieten dir  
während drei Jahren eine umfassende, praxisnahe und vielseitige Ausbildung 
in einem aufgestellten, engagierten, hilfsbereiten und jungen Team in den fol-
genden, verschiedenen Abteilungen unserer Gemeindeverwaltung.  

• Gemeindeschreiberei (Einwohner-/ Fremdenkontrolle und öffentliche Si-
cherheit) 

• Finanzverwaltung (Finanzen und Steuern) 

• Bauverwaltung (Einblick in den Bereich Bauwesen) 
 
Dein Profil 

• Sekundarschul- oder guter Realschulabschluss (von Vorteil 10. Schuljahr) 

• Zuverlässigkeit und Einsatzbereitschaft 

• Rasche Auffassungsgabe 

• Gute Computer Grundkenntnisse 

• Zehnfingersystem (Tastaturschreiben) 

• Gepflegter Umgang mit Kundschaft und Mitarbeitenden 

• Teamfähig 
 
 
Sende uns dein Bewerbungsdossier inklusive Lebenslauf, Zeugnisse und 
Foto bis spätestens am Freitag, 18. August 2023. 
 
Weitere Informationen zur Lehrstelle erhältst du von: 
 
Carla Durand, Gemeindeschreiberin 
Telefon: 033 681 82 30 oder cdurand@erlenbach-be.ch 
 
Ramona Tschabold, Sachbearbeiterin Bauwesen 
Telefon: 033 681 82 30 oder rtschabold@erlenbach-be.ch 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Gemeindeverwaltung 
Erlenbach i. S. 
Graben 311  
Postfach 18 
3762 Erlenbach i. S. 
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